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ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить регламент по взысканию дебиторской задолжепIIости в доход Учреrl<деtttt
2. Применять регламент по взысканиIо дебиторской задоллtепности с 01.01 .2О26 r.
последуIощие отчетные периоды.
3, ItоiIтроль за исполнением настоящего приказа оставляIо за собой.
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Регламеtrт по взыскаItиtо дебиторсrсой задолжеIiIIости У чрсж/lеl{ия

Регламент взыскания задолженtIости в бюдхсетном учреждении - 
это BIl

Документ, устанавливаIощий обязательные этаIIы работы с доJIж}lиками
ПреДоТВращения просрочек и недопущения образования безнадежrIых доJIгов.

В соответствии с письмом Минфина России от 30.12.2025 Nil 02_07_08/1
вводится обязательность системы IIепрерывного внутреннего контроля,

предотвратить образоваIIие безtrадежных долгов и ужесточить процOдуру их списан

ДЛя кОнТроля за дебиторской задолженностыо Учрехсдеtlие руi(оводст
следующими этапами:
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1. МоrlиториIIг и выявлеIlие задолжеIIIIостлI

Инвентаризация расчетоI} :

Проводится ежемесячно в срок до 0З числа каждого месяца.
Flазн ачается приказом руководителя.
Оформляется актом по форме ОIryД 0504089.
I-Iазrtачаются персонально ответствеIIIIые сотрудIIики
руководителя - Булгару А.В., Аракелян Щ.Г.
УстаiIавливаются сроки и форматы отчетности - ежемесяLIIIо ло 05 LiрIсла текуll{его lvl

В результате gжемесячного моI{иторинга проводится классифиrсация задол)l(еIItIости:
о Текущая задолженность (срок оплаты не наступил).
о Просроченная задолженность (сроrt оплаты истеtс).
о Сомrtительная/безнадежная (для последуIощего списания или забалаIlсового учета).

2. Настройка ежемесячного докумеIIтооборот:r

В Учре>ltдении фуrшционирует документооборот по моIIиторингу лебито
задол)кенности,.который вклtочает в себя следующие этапы:

1-5 (IIIсла месяца: Бухгалтерия формируе.г и передает отве.l.с.гве
сотрудникам актуtlлыrый реестр дебиr,орсrсой зitдол}кеtIIIости (cocr.aB.llellllы
осIIоваIIии проведеIIIrой иrrвеlrтаризаI(ии) с разбивкой по ответствеlIным Jlиl{atN,I.
Реестр вклIочает:
1) наименование дебитора,
2) сумму,
3) дату возникновения,
4) основаrrие (договор, акт),
5) текущий статус,

l} теtIеt{ие месяца: ответственные сотрудники осуществJlrI]от IIре.tсIIзI.I
исt(OвуIо работу; направляIот напомиIIания, претензии (Прилотсеlrие l), взаимо2цсйс,гlз
контрагентами, готовят материалы для передачи Iористам.
25-28 числа месяца: ответственные сотрудники прелставJIIIIот бухгалтерии об
oTrle,l'- реестР с отметками о проДеланноЙ за месяЦ работе по каждоМу лолгу (нап
К25.01 ,2026 НаПраВЛена претензия N...), к15.01 ,2026 получена частичFIая onr,oruu).

Бухгалтерия актуализирует общий реестр на ос}IоваIIии отLIетов кураторов и
своднуIо а}IаJIитику для руководителя.
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З. Щосудебный (претензиоIIIlыii) этаll

Учреждение проводит следуIOш(ие этапы для досулебII0г0 урегулшрOв а IIия :

. СроlсиреагироваIIия:
о Направление уведомления - в течение 5 рабочих дней с момента фиксаlции просроч
о Направление официальной претензии- в течение 10-20 рабочих длtей,
. Состав претеIlзии:
о Расчет суммы основI{ого долга.
о Расчет пени, штрафов и неустоек по контракту,
о Ссы;tка на пункты договора и нормы ГК РФ.
о Срок для добровольного погашения (обычно 10-30 дней).. Способ отпрrlвки:
о Заказным письмом с описыо вложения через Почту России.
о Посредством элеIстронного документооборота (Э!О), если это закреплеIIо l(оII-гракто

Задолrкенность, по lсоторой не велась документIlЛIrIlо пOдтвер}к/l
претеIIзионная работа, не мо}кет быть признаIIа безнадежlrой и списаIIа.

щах<е при наличии формальных оснований для списаrlия (например) ликв
должIiика по выItиске из ЕГРIоЛ), учрелtдеIIие обяtзаtlо доl(азzl.гь, tITo IIpc/lIIplIIIrl
в ()зм ()жIILI с l\,I epLI lцJIя l}зLI сl(:lIII,Iя. Это вк.lttочае.г:

Пов,l,орные процедурr,l: Если судебный приказ был
долтсника), учреждение обязано подать llclсoBoe
производства, а не сразу списывать долг.

отменеII (например, пt; заrI

Ис,lерrrаttие возмо}кIIОстей: Списание пО истеLIеIIиИ срока исlсовой да
допустимо тольttо если уLIреждение можеТ локазать, LITO В течеIlие всего этого
предпринимало активные действия по взыскаIIиIо (переписка, пре.генз].Iи, 11о
обращения в суд).
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(ropMaT обращеlrия в суд:
Сулебный приказ: при сумме долга до 400 тыс. рублей (рассматривается бсз
сторон).
Искоtзое производство: при сумме долга свыше 400 тыс. рублей "шибо в слуLIае
судебного приказа.
Упроll1енllое производстI}о: для исков до 800 тыс. рублей (л.lrя lорлиц).

4, ИсполlrитеJIьIIое произво/Iс-fво

о f |6.111,.1etlиe исполIIител1,IIог0 листа:
о Flаправляется Iористом напрямую в банк должника (для быстрого списания).
о Передается в Федера.шьную слутсбу судебных приставов (Фссl]), если счс.га IIсиз. Контроль работы (rССП:
о Ех<емесячный мониторинг действий пристава через личllый кабинет Госус.ltуг.
о Своевременное оспаривание бездействияорганов взыскания.

зilrII}JIеIII,Iс l] порrl/lI(с 14c

4. Сулебllое взыскilIIлIе

Ilерелачtl дела юрIrстам :

Происходит автоматически при отсутствии ответа на претеIIзиIо в
Бухгалтерия передает Iоридическому отделу заверенные копии
(договоры, акты, товарные накладные, акты сверrси).

IlilrI

ция
I}ce

|_lиlо

вого

,c'l'1,I

[,oI(a
, 
,1,1(ll



a

о

о

о
о

a

о

5. Списаllие IIереалыtой к взыскаtIиIо заllоJI)кеIIII0ст}I

Осlrоваlrия длfl списаIIия:
JIиквидация юридического лица.
Смерть физи,lеского лица (есrrи обязательство I{e переходит по лlаслс2lству).
Исте,tение срока исковой давIIости (З года) при отсутст]]ии признаIIия доJIга.
flостаltовление пристава об окончании исполнитеЛI)ноГо произво/iства (из-за отсу.
имуrцества).

Бухгалтерские процедуры:
Оформляется решеI{ием комиссии учреждения по поступлениIо и выбы.гиtо al(Tиllo]
ПОЛОЖЕНИЕ О СОМНИТЕЛЪНОЙ ЗАДОЛ)КЕННОСТИ)
Утвсрждается письменным обоснованием и приказоN4 руковолителя.

о Отражается lla забалансовом cLIeTe 04 кСомтlи,гельIIаrI :]al{oJIжeIIIloOT
наблtодения
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_ т. между

стороны приllяли себя

адрес:

от

аДРес:
телефон:
адрес электронной почтьт:

прЕтЕнзиrI (трЕБовАниЕ)
о наруlцении дотоворных обявательств

бьтл заключен "Щоговор N
/ в соответствии с условиями котор

выполнение следующих обязатель

.4

f
)

Срок исполнения
tl ll

lUt

обязательства выполнены
подтверждается

обязательств по Договору
г.

не выполнены (вьrлолнены ненадлежащим

за невыполнение
от 'l 'l г. N
размеф
,, ,,ouruo сумма подлежащей уплате неустойки (штрафа, пени )

tЙсче.т прилагаеr.о) .

г. составляет

дотrовору от "_"---=- 

- 

г. N

в размере
подтверждается

ненадлежащим исполнением обязательства.

причиненных ему убытков, если законом или договором не предусмот
возмещение убытков в меI{ьшем размере.

оборота, если бьт его право не бьтло нарушено (упущенная вьтгода)

в соответствии с п
подлежат взысканию:
. в части/ не покрытой rrеустойкой;
. в полной сумме сверх неустойки;

N наступил

г. Учреждением принятые
полностью/ что

по !оговору N

обязательства по .Щоговору
образом) / что подтверждает

(ненадлежащее вьIполнение) обязательств п. _ договора
усцановлена неустойка (штраф, пеня)

(ВаРИанr: за каждьлй де]]ь просро,-lки) .

) рубл

кроме того/ неисполнением (ненадлехащим исполнением) обязательства по

причинены убытки в ви
) рублей, ч

В соответствии со ст. З09 Гражданского кодекса Российской Федерацииобязательства должны исполняться надлежащим образом в соответствии
условиями обязательства и требованиями закона, иных правовых актов/ а потсутствии таких условий и требований - в соответствии с обычаями или ин
обычно предъявляемьIми требованиями.

Согласно п. 1 ст. З9З Гражданского кодекса Российской Федерации должнобязан возместить кредитору убытки, причиненные неисполнением и

В соответсlвиИ сО ст. 15 Гражданскоrrо кодекса Российской Федералицо, право которого нарушено/ может требовать полного возмеще

под убытками понимаются расходы/ которые лицо| чье право нарушеrt
произвело или должно будет произвести для восстановления нарушенноIо прав
утрата или повреждение его имущества (реальный упlерб)/ а также неполученI-l
доходы, которые это лицо получило бы при обычных услоtsиях 1раждаI{ско
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по выбору кредитора могут быть взысканы либо неустойка, либо убытки

на основании
(ст. З95), п. 1

,Щоlовора от " 
ll

вьтплатить

изложенного и руководствуясь ст. ст. 15, з09, п. 1 ст,
ст. З96 Гражланского кодекса Российской Федерации, г1.

г. N _,

ПРоlIУ:

неустойку (штр
(ненадлежащее исполнение)
) руолеи.

обязательства в ра

в размере
убытки

) рубл

пеню) за неисполнение

возместить R

причиненные неисполнением
Уплатить проценты за

/--
Исполнить

.)

(ненадлеЖащим исполнением) обязательства. )

пользование чужиьлlи денежньIми средствами в
) рублей. )

в натуре обязательство по договору от '' 
ll

ра

Приложевие:
1. Копия .Щоговора от ''
2, !оказательства исполнения

- 

г. N 
--.обязательств по договору

:--_ 
-- 

Г. N _ СТОРОноЙ, предъявляющей претензию.г. N
З. Дока-зате"r*r. ,r"неисполнения (ненадлежащего исполнения) обязательпо договору от " " г. N контрагентом.
А. Расчет суммы ".у.rойr., 1rrlтраба, .,e"u,) (указать t если применимо) .5. .щоказательства, подтверждающие причинение убытков сторо

пред,ьявляющей претензию (указать | если применимо) .

6. Расчет суммы убытков (указать/ если применимо).1. Расчет суммы процентов за пользование чужими денежными(указать | если применимо) .

8. Иные доказательстваl Hd которых сторона, предъявляющая
основывает свои требования.

Заявитель:

( подпись ) (Ф. и. о. )

средства

претензи

ll ll

!t tl


